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1. MENUERNE

Applikationen SKS bestar af de menuer som kommunen stiller til radighed for virksomheden, samt
menupunktet Administration.

Brugeren veelger den enskede menu, for at fa adgang til den enskede applikation — i dette tilfeelde, klik pa
”Lentilskud”.

w < Lentilskud~) Voksenelevs  Fleksjob»  Jobrotation» Fremmgde~  Administration~

e ———

1.1. Lontilskud
Her vises menuen under lontilskud:

Lentilskud~  Voksen

Sag bevillinger

S¢g anmodninger
Seg fakturaer

Disponering

S —- |

2. SOG I LONTILSKUD BEVILLINGER

Under ”Sog bevillinger” har virksomheden mulighed for, at soge blandt virksomhedens bevillinger. Dette
kan geres ud fra datoer, virksomhed, navn mv, som angivet nedenfor.

Seg bevillinger

Sartdets W3t

7 © 0101200 30082017 TiaveodvTos I coesenGest bestagenes Ama
Age saegensen

7 © 19102015 13302016 DN TiAeodvTom QNN  Crvstn Geus besiagsmes  Amat
Age jargensan

~

2.1.  Se bevilling

Ved at trykke pa = ud for den pageeldende bevilling, har virksomheden mulighed for at se bevillingen ud
fra nedenstdende overskrifter. Ved at trykke pa pilene ud for overskrifterne, vil flere detaljer blive

®

synliggjort. Har virksomheden behov for at hente bevillingen ned som PDF - vealges 'overst i hejre

hjerne.
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w Bevillingsoverblik @

W Virksomheden

v Anmodninger

W Reguleringer

2.2.  Gullap

)
Ved at veelge Ed for den pageeldende bevilling har virksomheden mulighed for at skrive og/eller leese
beskeder fra jobcenteret. I den gule boks kan der veere information fra jobcenteret, mens der ligeledes kan
skrives i det tomme felt hvorefter “gem” veelges.

Gul lap %

Mote [Kan ses af zll2)

Germt: af:

oo [ e

2.3. Opret anmodning
For at oprette en anmodning veelger virksomheden ™ ud for den enskede bevilling. Nar dette er gjort, vises
felgende menu, som angiver de punkter virksomheden skal igennem for at behandle anmodningen. Hertil

skal det siges, at det meste af informationen er udfyldt pa forhand.

I Om anmodningen

Virksomheden

Bevillingen

Anmaodningen

Beregning

Underskrifter

Lbenr.

‘ 2017.0000057

23.1. Om anmodningen
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”Om anmodningen” gor det muligt for virksomheden, at se de lovmaessige bestemmelser der findes, i
forbindelse med anmodning om udbetaling af lontilskud. Har virksomheden behov for at skrive en besked
til jobcenteret, kan dette gores via. den gule-lap overst pa skeermbilledet til hojre. Nar informationen er leest,

veelges “"Naeste” for at fortseette anmodningen.

Vejledning til anmodning om udbetaling af lgntilskud @

L@ntilskuddet udbetales for de timer, som arbejdsgiveren har udbetalt Ign til den ansatte.

Lontilskuddet beregnes som tilskudssatsen pr. time ganget med det antal timer, der er udbetalt Ign til
persanen. Hvilken lantilskudsats arbejdgiveren modtager fremgér af den oprindelige bevilling. Fastsattelsen
af satsen afheenger af, hvilken milgruppe den ansatte tilharer, den ansattes arhejdsevne, og om
arbejdsgiveren er privat eller offentlig, jf. lov om en aktiv beskeeftigelsesindsats, 5§ 63 og 64. Satserne
reguleres hert ar af Beskesftigelsesministeriet

lobcenteret fratraekker eventuel syge-fbarselsdagpengerefusion fra Igntilskuddet uafhangigt af, om
arbejdsgiveren har anmodet om/modtaget syge-/barselsdagpengerefusionen fra kommunen, f. lov om en
aktiv beskefrigelsesindsats, § 110.

Lentilskud udbetales for fgigende timer:

Arbejdstimer indenfor den aftalte arbejdstid, som der er udbetalt lgn for.

2. Over imer hos private 3 €, hvis er naturligt og szedvanligt i den pagzldende
branche, og arbejdsgiveren kan dokumentere, at virksomhedens @vrige ansatte har haft tilsvarende
overarbejde. Ved anmodning om Igntilskud for overarbejde vedlzgges seerskilt specifikation og
dokumeniation. DokuDokumentationen for overarbejdstimerne vedleegges bide for den ansatte med
lantilskud og @vrige ansatte

Lol

Timer, hvor den ansatte har deltaget | undervisning, og hvorunder arbejdsgiveren har udbetalt Ian uden
samtidig at modtage refusion efter reglerne i bek. nr. 564 af 8. juni 2009 om godtgarelse ved deltagelse |
erhvervsrettet voksen- og efteruddannelse, § 13.

IS

. Timer, hwor den ansatte har veeret fravaerende pa grund af syzdom eller barsel, og hvor arbejdsgiveren har
udbetalt Ien uden samtidig at have ret til at modtage refusion fra det offentlige efter reglerne om
dagpenge ved sygdom eller barsel.

w

Timer, hvor den ansatte har haft anden betalt fraveer fx borgerligt ombud eller betalte fridage efter
overenskomst/persanalepolitik.

o Vaer opmazrksom ps, at jobcenteret kan treeffe afggrelse om, at Ientilskuddet ikke skal
udbetales, eller at udbetalte Igntilskud skal tilbagebetales, hvis arbejdsgiveren har afgivet
urigtige oplysninger af betydning for udbetalingen, jf. bekendtgarelse om en aktiv
beskzzftigelsesindsats, § 81,

2.3.2. Virksomheden

Under ”Virksomheden” tjekkes det, at informationerne er angivet korrekt. Det er eksempelvis her, at der er
mulighed for at tilknytte et SE-nr. Vaer opmaeerksom pa at kontaktinformationerne er udfyldt nederst, hvor
markeret med rede stjerne. Herefter veelges ” Naeste” nederst i hgjre hjerne. Det er altid muligt at ga tilbage

til forrige menu, safremt behovet matte opsta.

Virksomheden @

Verssrres

Thbteal Tom Age cgensen

R [
— —

SErumerer SErrmer

a0 [

w o sog don e vl vt en
tidigere brugt enhed Ira bsten

+ ThMers ofTom Age sorgurser N o (4420 Hacersgrve) 13

Q
Kemtaktperson
Fomem ™ Matere o Eneran®
pce -
(R Toieton ™

>
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2.3.3. Bevillingen

Under ”Bevillingen” tjekker virksomheden, at bevillingen er korrekt angivet med informationer pa

virksomhed og borger. Herefter veelges “Naste” nederst i hojre hjorne. Det er altid muligt at ga tilbage til
forrige menu, safremt behovet méatte opsta.

Bevilling fra DFDG

@

Virkaombed
THMetal v/Tom Age Jorpensen

cvR

Pre

[=——=| L]

Navn PR

Caatatah Geust |

Sundete Suesete

01.01.2017 30042017

LZilngbetegreise Type

Setlagied Antatrelse med Igotilskud, Privat

Forsaren Mademrawn

2.3.4. Anmodningen

Under ”Anmodningen” skal virksomheden uploade dokumentation i form af lonsedler.

Efernan

Dette gores ved at trykke pa ”Upload fil” som anvist pa nedenstaende billede. Her angiver virksomheden
perioden, sammenholdt med antal arbejdstimer, overarbejdstimer, fraveer mv. Bemeerk at alle felter markeret
med rod stjerne SKAL udfyldes. Herefter veelges ” Naeste” nederst i hojre hjorne, som angivet pa billedet

nedenfor. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, safremt behovet matte opsta.
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Filer til anmodningen

@

Filnawn Sterrelse Uploadet af Cato
Anmodningen
Fradsto ¥ Til dato *
Antal dage i perioden 20 {man-fre) | 01-02-2017 = | 28022017 =
med 37,00 timer pr uge er det 148,00 timer
Timer *
Hwor mange arbejdstimer har den ansatte haft i
perioden
Timer %

Hwor mange aversrbejdstimer anmodes derom
refusion il

Hwvor mange timers fravaer med lgn har den ansatte
haft pga. sygdom eller barsel i perioden

Hwaor mange timers fraveer med sygdom eller barsel i
pericden er der spgt om refusion til

Hwor mange timers andet fraveer med lén har den
ansatte haft pga. [ferie, uddannelse og andet aftalt
fravaer) i pericden

Hwvor mange timers fravaer med udannelse i perioden
er der sggt om VEU-godtggdrelse

2.3.5. Beregning

Har virksomhedens gvrige anzatte haft tilsvarende
overarbejde

[
® MNej

Timer *

Timer #

Timer

Timer

Under "Beregning” ses den beregning, som systemet har foretaget. Beregningen er baseret pa de angivende
informationer fra virksomheden. Virksomheden skal derfor ikke foretage sig yderligere i denne fane, udover
at tjekke at oplysningerne er korrekte. Herefter veelges ” Naeste” nederst i hejre hjerne, som angivet pa

billedet nedenfor. Det er altid muligt at ga tilbage til forrige menu, sdfremt behovet matte opsta.

Beregning @

Totale timer i pericden Lentiskudssats Lentilskud [A)

| 0 ‘ 76,59 | 0,00

Timer med Igntilskud Lgntilskudsssts Lgntilzkud (B)

| 0,00 ‘ 76,53 | 0,00

Timer med sygdombarsel Sygdom-/barselsats Sygdom/barsel (C1)
| 0,00 ‘ 14,72 | 0,00

Timer med VEU-godigerelsa VEU-sats WE 2)

| 0,00 ‘ 91,78 | 0,00

Sum (D)

Periodens Igntilskud + syze-/barseldagpengerefusion (B + C1 + C2)

Huis D er starre eller lig med A udbetales B
Hvis D er mindre end A udbetales differencen mellem A og D plus B
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Belgb til udbetaling
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2.3.6. Underskrifter

Slutteligt godkender virksomheden anmodningen, ved at veelge ” Gem og godkend” nederst i heajre hjorne.

Herefter er anmodningen afsendt og kan nu felges under ”Sgg anmodninger” - for mere information se
afsnit 3.

Underskrifter @

Navm CPR

‘ Ezatalah Geust 201293101

Stillingsbetegnelse

‘ beslagsmed
Fra dato Til dato
‘ 01-02-2017 ‘ 28-02-2017

Belgb til udbataling

‘ 0,00

e —
‘ Gem og godkend ’ Gem kladde

3.  SOG ANMODNINGER

Under ”"Seg anmodninger” har virksomheden mulighed for at sege anmodningerne frem pa navn, status
mv. som angivet nedenfor. Bemeerk at status kan sendres i dropdown menuen, hvor markeret med red. Her
veelges eksempelvis “Godkendt (jobcenter)” for at se tidligere behandlede anmodninger.

Seg anmodninger

Sahanciet of Joblertret fra Eshandiet of Jobcentret vl

Lobers. » Betandiet of oo Pre o Virsombed » R . Stlkeg o

=

[ctcanter Age soegeraan

]
Pore
Godhendt o 20170000029 16082017 — Do o teslagsmes 1110555
|

Kadde 2017.0000057 Travters v/ o (NN vestagimes 0,00

-'.gv Jorgeraen

® R

4. DISPONERING

Under ”Disponering” har virksomheden mulighed for at fa det skonomiske overblik over sine bevillinger.
Her kan det ses hvor meget er er disponeret, restdisponeret og betalt for en given selvvalgt periode.
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Lontilskud disponering

Startdato Siutdato

IOlOL?O)‘? ]i] I 14-11-2017

Rest-
P-oummer » Virksomheda CPR» Nawn » Sats Ugentiig tid Disponering disponering Betalt
| TiMetal v/Tom I  Exstalsh Geust  Privat 37.00 4817511 37.069,56 1110555
Age Jocgensen arbejdsgiver (§
63, stk 2, ne. 3)
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