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1. VOKSENELEV

1.1 Forsiden
Her far du serviceinfo om:
Anmodninger Support Vejledninger
Lentilskud overblik Voksenelev overblik
o Anmodninger der afventer behandling o Anmedninger der afventer behandling

10 senest behandlgde Igntilskud-anmodninger

Status Lgbenr. CPR Nawvn Start Slut Belgh

10 senest beham:?léde voksenelev-anmodhinger

Status Labenr. CPR Navn Start Slut Belsh
Godkendt af jobcenter 2016.p000003 26-1p-2015 31-10-2015 1.480,00
Support Vejledninger
TIf: 77340075 NemlD: Vejledning
Mail: support(snabela)sks-as. Lentilskud: Vejledning
Fjernsupport

Brugeren velger den enskede menu for at fa adgang til det enskede modulet.
KLIK pa "Voksenelev”:

w Lantilskud ~ Voksenelev~ Fremmade «

T
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Voksenelevmodulet bestar af 2 menupunkter. KLIK pa ”Seg bevillinger”:

Vokseneley -

Sgg bevillinger

S@g anmodninger

1.2. Menu: Seg bevilling (overblik virksomhedens bevillinger)

Viser overblik over virksomhedens aktuelle bevillinger til ledige i voksenelev (personfelsomme oplysninger
er fjernet i overblikket; i systemet vil savel P.nr, Virksomhed, CPR og Navn blive vist)
Seg bevillinger

Startdato Slutdato

Start = Slut » Bnr e Virksomhed »  CPR » Nawvn » Stilling » Status » Arsag »
Velg- | v —Vzlg |v
& ¢ 26-10-2015 30-06-2017 produktionsgartner Ansat

Man kan udsege bevillinger ved at skrive direkte i sogefiltrene. Eks. vises kun bevillinger med ”es” i navn
Virksomhed »  CPR » Mavn » Stilling »

ffiger vises igen i oversigten)

JESPERS produktionsgartner

Klik pa “Nulstil” for at nulstille sggnin

Klik pa ikon "Opret anmodning” ud fra den bevilling du ensker at anmode om tilskud:
Sog bevillinger/

Startdato / slutdato
/ |

tart = Slut » Bnr » Virksomhed »  CPR » Navn » Stilling » Status » Arsag »
/ Seg Seg —~Velg - v - Veelg - |
I?w-;} 26-10-2015 30-06-2017 produktionsgartner Ansat
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1.3.  Guiden - opret anmodning om tilskud

1.3.1.  Forsta symboler og ikoner

Klik pa de enkelte step i guiden til venstre for at feerdiggere anmodningen:
Step du er feerdig med

Step du ikke har udfyldt km\ manmonn neen
Step du er i gang med \ @ vt

Virksomheden

0 Du mangler at udfylde data
korrekt

I Bevillingen

Anmodningen

Gul lap vises nar du klikker pé ikon. Her _ kan Jobcenter og virksomheder skrive
“huskesedler” til hinanden. Sersanine

Opsummering

benr.

| 2016.

e ApPpPIKation >ervice Ap> § ST
YH5ed PP | p "Gul lap / 2
SKS internal
que!}(an sesaf all
overenskomstaddring pr. 1/1-2017]
Fremmgde ~

k. Lentilskud ~ Administration

Gemt: af
I Om anmodningen

I ingensatser
: R . ! Fortryd
Jobcentret har endnu ikke sat en sats pa bevillingen. Derfor kan du ikke 3 lavet en beregni
Virksomheden

anmodningen. Du kan godt gemme og jobcentret vil skrive de
skal bruges ind i anmodningen.

o Du mangler at udfylde data
korrekt

Vejledning til anmodning om udbetaling af Igntilskud @

Infoboks - vises kun hvis Jobcenter ikke har feerdigudfyldt bevilling med sats.

1.3.2.  Steps du skal udfylde i guiden

Info om lovgivning — udfyldes ikke

EE—
Virksomhedsdata — udfyld felter med kontaktperson I Om anmodningen
Info om bevilling — udfyldes ikke 5
Anmodning — felter med rod stjerne SKAL udfyldes S Virksomheden
Info om beregnet tilskud — udfyldes ikke -

Info om anmodning — udfyldes ikke 5 Bevillingen

Anmodningen

Beregning

1.3.3.  Felter ud skal udfylde i anmodningen

Opsummering

Lebenr.
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Udfyld resten af felterne med timer fra lonseddel.

Upload lenseddel (hvis Jobcenter kreever det) g Filer til anmodningen
Veelg periode for anmodning (beregner
automatisk antal timer ud fra start og slutdato) o e i : —>

—_— Bevillingen

Anmodningen

| AnmodningeT

Fradato * T dato *
Udfyld resten af felterne [o— T el s |8 B
Timer *
Opsummering Hvor mange arbejdstimer har den ansatte haft i
perioden
Timer ¥
Lobenr. Antal timer i praktikperioden hvor vokseneleven har
< varet pd skolehold med AUB-refusion
2016.0000010 Timer *
i Antal timer | praktikperioden hvor vokseneleven har haft
fravaer med o og arbejdsgiver har modtaget anden
offentlig stptte hertil end AUB-refusion
Timer ¥
1Ama\ Hm:t |&vakﬂko¢ro¢en hvor vokseneleven har haft
~——
1.3.4. Gem anmodningen
Klik ”Gem og godkend” for at godkende anmodningen.
Den ligger nu klar til godtkendelse og udbetaling i Jobcenterets indbakke.
L 1
I Opsummering
£ Forrige Gem kiadde
‘ 2016.0000053
Klik ”Gem kladde” hvis anmodningen skal gemmaes som kladde til senere feerdigbehandling.
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